Техническое задание
Оказание комплекса консультационных услуг по сопровождению участия в процедурах размещения государственного и коммерческого заказа

Услуги оказываются в течении 12 (двенадцать) месяцев:
начало оказания услуг – с момента заключения договора, но не ранее 01.01.2023 г.
[bookmark: _GoBack]окончание оказания услуг - «31» декабря 2023 г.
Услуги оказываются по дистанционно, при необходимости личное обращение (офис Исполнителя).

Перечень услуг:
	№ п/п
	Наименование услуги
	Количество, единица измерения
	Срок исполнения
	Способ оказания услуги (предоставления информации) Исполнителем

	1
	Услуги по регистрации и аккредитации участников закупок.

	
	Прохождение аккредитации на
электронных торговых площадках. Подготовка Заявления о присоединении к Регламенту и пакета документов Заказчика для Электронных торговых площадках.
	(неограниченно) по мере возникновения потребности
	от 1 до 5 рабочих дней, исчисляемого со дня, следующего за днем поступления заявки*
	Консультативно (письменно или устно)

	1.1.
	Установка и настройка сертификата ключа проверки ЭП и необходимого ПО
	(неограниченно) по мере возникновения потребности
	от 1 до 5 часов, исчисляемого со дня, следующего за днем поступления заявки*
	Консультативно (письменно или устно)

	1.2.
	Регистрация в ЕРУЗ
	(неограниченно) по мере возникновения потребности
	от 1 до 5 рабочих дней, исчисляемого со дня, следующего за днем поступления заявки*
	Консультативно (письменно или устно)

	1.3.
	Срочная аккредитация на ЭТП
	(неограниченно) по мере возникновения потребности
	от 1 до 24 рабочих дней, исчисляемого со дня, следующего за днем поступления заявки*
	Консультативно (письменно или устно)

	1.4.
	Предварительная проверка пакета документов (или их копий), подтверждающих соответствие участника закупки дополнительным требованиям
	(неограниченно) по мере возникновения потребности
	от 1 до 5 рабочих дней, исчисляемого со дня, следующего за днем поступления заявки*
	Консультативно (письменно или устно)

	2
	Услуги по выбору закупки

	2.1.1.
	Подбор закупок по различным критериям
	(неограниченно) по мере возникновения потребности
	от 1 до 3 часов, исчисляемого со дня, следующего за днем поступления заявки*
	Консультативно (письменно или устно)

	2.1.2.
	Обучение мониторингу закупок в ЕИС
	(неограниченно) по мере возникновения потребности
	от 1 до 3 часов, исчисляемого со дня, следующего за днем поступления заявки*
	Консультативно (письменно или устно)

	2.1.3.
	Консультации по выбору закупок с предварительным анализом требований заказчика
	(неограниченно) по мере возникновения потребности
	от 1 до 3 часов, исчисляемого со дня, следующего за днем поступления заявки*
	Консультативно (письменно или устно)

	2.2.
	Услуги по участию в закупке

	2.2.1.
	Подготовка запроса о разъяснении положений документации о закупке
	(неограниченно) по мере возникновения потребности
	от 1 до 3 рабочих дней, исчисляемого со дня, следующего за днем поступления заявки*
	Консультативно (письменно или устно)

	2.1.2.
	Подготовка заявки на участие в закупке (без технической части)
	(неограниченно) по мере возникновения потребности
	от 1 до 3 рабочих дней, исчисляемого со дня, следующего за днем поступления заявки*
	Консультативно (письменно или устно)

	2.1.3.
	Подготовка технической части заявки на участие в закупке
	(неограниченно) по мере возникновения потребности
	от 1 до 15 рабочих дней, исчисляемого со дня, следующего за днем поступления заявки*
	Консультативно (письменно или устно)

	2.1.4.
	Размещение документов на ЭТП
	(неограниченно) по мере возникновения потребности
	от 1 до 3 рабочих дней, исчисляемого со дня, следующего за днем поступления заявки*
	Консультативно (письменно или устно)

	
	Запрос на разъяснение закупочной
документации: 
(Формирование запроса на разъяснение закупочной документации. Составляется
Исполнителем в случае предоставления гос. заказчиком информации об открытом аукционе в электронном виде в неполном или запутанном виде.
	(неограниченно) по мере возникновения потребности
	от 1 до 5 рабочих дней, исчисляемого со дня, следующего за днем поступления заявки*
	Консультативно (письменно или устно)

	2.1.5.
	Услуги по защите прав и законных интересов

	2.1.6.
	Экспертиза закупки на предмет нарушений законодательства и иных нормативных правовых актов
	(неограниченно) по мере возникновения потребности
	от 1 до 7 рабочих дней, исчисляемого со дня, следующего за днем поступления заявки*
	Консультативно (письменно или устно)

	2.1.7.
	Подготовка жалобы на основе проведенной экспертизы
	(неограниченно) по мере возникновения потребности
	от 1 до 5 рабочих дней, исчисляемого со дня, следующего за днем поступления заявки*
	Консультативно (письменно или устно)

	2.1.8.
	Подготовка жалобы по нарушениям, выявленным клиентом
	(неограниченно) по мере возникновения потребности
	от 1 до 3 рабочих дней, исчисляемого со дня, следующего за днем поступления заявки*
	Консультативно (письменно или устно)

	2.1.9.
	Подготовка возражений на заявление о включении в РНП
	(неограниченно) по мере возникновения потребности
	от 1 до 5 рабочих дней, исчисляемого со дня, следующего за днем поступления заявки*
	Консультативно (письменно или устно)

	
	Подготовка искового заявления на основе проведенной экспертизы
	(неограниченно) по мере возникновения потребности
	от 1 до 3 рабочих дней, исчисляемого со дня, следующего за днем поступления заявки*
	Консультативно (письменно или устно)

	
	Представление интересов в ФАС России и судах
	(неограниченно) по мере возникновения потребности
	-
	Консультативно (письменно или устно)

	3
	Сопутствующие услуги

	3.1.
	Устные консультации
	(неограниченно) по мере возникновения потребности
	-
	Консультативно (устно)

	3.2.
	Письменные консультации
	(неограниченно) по мере возникновения потребности
	от 1 до 3 часов, исчисляемого со дня, следующего за днем поступления заявки*
	Консультативно (письменно)

	
	Анализ документов
	(неограниченно) по мере возникновения потребности
	от 1 до 5 рабочих дней, исчисляемого со дня, следующего за днем поступления заявки*
	Консультативно (письменно или устно)
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№ п/п  Наименование услуги  Количество,  единица  измерения  Срок  исполнения  Способ оказания  услуги  (предоставления  информации)   Исполнителем  

1  Услуги по регистрации и аккредитации участников закупок .  

 П рохождение аккредитации на   электронных торговых  площадках.   Подготовка Заявления  о присоединении к Регламенту и  пакета документов Заказчика для  Электронных торговых  площадках.  (неограниченно)  по мере  возникновения  потребности  от  1   до 5 рабочих  дней , исчисляемого  со дня, следующего  за днем поступления  заявки *  Консу льтативно  (письменно   или  устно )  

1.1.  Установка и настройка  сертификата ключа проверки ЭП   и необходимого   ПО  (неограниченно)  по мере  возникновения  потребности  от  1   до 5 часов ,  исчисляемого со дня,  следующего за днем  поступления  заявки*  Консультативно  (письменно   или  устно )  

1.2.  Регистрация в ЕРУЗ  (неограниченно)  по мере  возникновения  потребности  от  1   до 5 рабочих  дней , исчисляемого  со дня, следующего  за днем поступления  заявки*  Консультативно  (письменно   или  устно )  

1.3 .  Срочная аккредитация на  ЭТП  (неограниченно)  по мере  возникновения  потребности  от  1   до 24 рабочих  дней , исчисляемого  со дня, следующего  за днем поступления  заявки*  Консультативно  (письменно   или  устно )  

1.4 .  Предварительная проверка пакета   документов (или их копий),  подтверждающих  соответствие  участника закупки  дополнительным требованиям  (неограниченно)  по мере  возникновения  потребности  от  1   до 5 рабочих  дней , исчисляемого  со дня, следующего  за днем поступления  заявки*  Консультативно  (письменно   или  устно )  

2  Услуги по выбору закупки  

2.1 . 1.  Подбор   закупок   по   различным  критериям  (неограниченно)  по мере  возникновения  потребности  от  1   до 3 часов ,  исчисляемого со дня,  следующего за днем  поступления  заявки*  Консультативно  (письменно   или  устно )  

2.1. 2 .  Обучение мониторингу   закупок   в  ЕИС  (неограниченно)  по мере  возникновения  потребности  от  1   до 3 часов ,  исчисляемого со дня,  следующего за днем  поступления  заявки*  Консультативно  (письменно   или  устно )  

2.1. 3 .  Консультации по выбору закупок  с предварительным анализом  требований заказчика  (неограниченно)  по мере  возникновения  потребности  от  1   до 3 часов ,  исчисляемого со дня,  следующего за днем  поступления  заявки*  Консультативно  (письменно   или  устно )  

2.2.  Услуги по участию в закупке  

2.2.1 .  Подготовка   запроса о разъяснении  положений  документации о   закупке  (неограниченно)  по мере  возникновения  потребности  от  1   до 3 рабочих  дней , исчисляемого  со дня, следующего  за днем поступления  заявки*  Консультативно  (письменно   или  устно )  

